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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Pénh gia, xép loai chét lwong don vi, vién chire
va nguoi lao dong ciia Trwong Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Can cit Quyét dinh so 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Héi dong Chinh phii vé viéc
thanh Idp va quy dinh nhiém vu, quyén han cia Truong Thity san, nay la Trieong Dai
hoc Nha Trang;

Can cw Ludt Giao duc dai hoc ngay 10/12/2025; Nghi dinh 56 91/2026/ND-CP
ngay 30/3/2026 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp té chirc, hwéng dan thi
hanh mét sé6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can ciwe Luat Viéen chiec ngay 10/12/2025;

Cén cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
ddnh gid va xép loai chat lirgng cdn bé, cong chirc, vién chive; Nghi dinh so 48/2023/NP-
CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii sira d6i, bo sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6
90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 vé déanh gid, xép loai chit heong cdn bo, cong chirc,
vién chire;

Can cir Quyét dinh so 1818/0P-BGDDT ngay 30/6/2025 ciia Bé Gido duc va Pdo
tao vé viéc ban hanh Quy ché danh gid, xép loai chat lwong hang nam doi véi don vi va
cong chure, vién chure, nguoi lao dong cua Bo Gido duc va Dao tao;

Céin cir Nghi quyét s6 32/NQ-PHNT ngay 03/12/2024 ciia Hoi dong trweong ban hanh
Quy ché Té chire va hoat dong cia Truwong Pai hoc Nha Trang; Nghi quyét s6 13/NO-
PHNT ngay 10/7/2025 va Nghi quyét s6 33/NQ-PHNT ngay 12/12/2025 cia Hoi dong
treong sira doi, bo sung Quy ché To chire va hoat déng ciia Trieong Bai hoc Nha Trang;

Theo dé nghi ciia Trwéng phong To chire va Nhén su.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Panh gia, xép loai chét luong
don vi, vién chirc va nguoi lao dong cua Truong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sd
359/QD-PHNT ngay 29/3/2022 ctia Hiéu trudng vé viéc ban hanh Quy ché danh gia,
xép loai chét luong don vi, vién chtrc va nguoi lao dong cia Truong Pai hoc Nha Trang
va Quyét dinh s6 626/QD-DHNT ngay 20/5/2024 cua Hiéu trudng stra doi, bd sung mot
sd diéu ctia Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 359/QD-DHNT ngay 29/3/2022.



Pidu 3. Cac truwong don vi thudc, truc thude va toan thé vién chtc, ngudi lao dong
cua Truong Pai hoc Nha Trang chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.—y
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QUY CHE

Panh gia, xép loai chat lwong don vi, vién chirc va nguoi lao dong
cua Truwong Dai hoc Nha Trang

(Kém theo Quyét dinh s6 834 /OP-DHNT ngay 08 /6/2026 cia Hiéu trirong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy diIﬂ} vé muc fiich; nguyén tic; ndi dung; tiéu chi; thAm quyén;
trinh ty, thu tuc danh gia, xép loai chat lugng don vi, vién chtic va nguoi lao dong cia
Truong Pai hoc Nha Trang (sau day goi tat 1a Truong hodc Nha truong).

2. Béi twong 4p dung

a) bon vi thudc, truc thudc Trudong (sau day goi chung la don vi céip 2).

b) Pon vi cdu thanh (khoa, phong, vin phong) cua cac Truong chuyén nganh (sau
day goi chung la don vi cap 3).

¢) Vién chirc va ngudi lao dong ciia Trudng thude thim quyén danh gia, xép loai
chat lugng ctuia Hi¢u trudng Truong Pai hoc Nha Trang (sau day goi tat la Hi¢u truong):

- Vién chirc gitr chuc vu quan 1y (sau day goi chung 1a vién churc quan 1y).

- Vién chirc khong gilt chire vu quan ly.

- Nguoi lao dong 1am viée theo ché do hop dong lao dong do Hiéu trudng ky tir 12
thang trd lén.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong

1. Viéc danh gia, xép loai chét lugng don vi, vién chire va ngudi lao dong duoc thuc
hién theo quy va theo ndm hoc, phai cin cir vao tiéu chi danh gia, xép loai chét lugng quy
dinh tai Quy ché nay va két qua cham diém cuy thé; phai bao dam déan chi, cong khai, cong
béng, minh bach, khach quan, chinh x4c, dung thAm quyén, trach nhiém, trinh tu, thu tuc;
thuc hién theo hudng xuyén sudt, lién tuc, da chiéu, co tiéu chi va thong qua san pham,
cong viéc cu thé.

2. Viéc theo ddi, danh gia, xép loai chit lwong phai gin v6i muc tiéu, ké hoach cong
tac va nhi€ém vy nam hoc. Nguoi ding dau don vi can cit muc tiéu, ké hoach cong tac va
nhiém vu nam hoc dé xac dinh muc tiéu, nhiém vu ddi véi cac don vi cau thanh thude pham
vi quan ly, trén co s& do6 xac dinh nhiém vy, sdn phém, cdng viéc cua vién chuc, nguoi lao
dong theo vi tri viéc 1am 1am can cir dé theo ddi, danh gia, xép loai chét luong.



Vi¢c danh gia phai gén voi két qua thyc hi¢n nhiém vy, chét lugng, hiéu qua cong
viéc va dugc chirng minh béng hd so, tai liéu, sb liéu hodc dit liéu trén hé théng thong tin
quan 1y ctia Nha truong (néu c6); xép loai phai phan anh ding thie chit muc do hoan thanh
nhiém vy, dugc kiém chirng, phu hop véi chuc trach, nhi¢m vu dugce giao; thuc hién xem
xét hity bo danh gia, xép loai chat luong trong trudng hop phat hién c6 khuyét diém, khong
bao dam quy dinh vé murc xép loai hodc thiéu trung thyuc lam cho két qua khong chinh x4c.

Viéc danh gia, xép loai chét luong vién chirc quan 1y phai can cr vao két qua hoat
dong cua don vi, linh vuc dugc giao quan 1y, phu trach. Mirc xép loai chat luong ddi voi
ngudi dimg dau khong duoc cao hon mire xép loai chét lugng ctia don vi duge giao quan
1y, phu tréch (trir trudng hop ngudi dimg dau mai duge chuyén tir don vi khac dén dudi 06
thang thi khong phai cin ctr vao muc xép loai chat lugng ctia don vi). Vién chirc méi duoc
bd nhiém chirc vy quan Iy chua da 06 thang tinh dén thoi diém danh gia, xép loai thi thuc
hién danh gia, xép loai chat lugng theo vi tri trude khi duge bd nhiém, khong danh gia, xép
loai chat luong theo chirc vu méi duge bd nhiém.

Truong hgp vién chirc ki€ém nhiém nhiéu chirc vu quan ly, kiém nhiém nhiéu nhiém
vu & nhiéu don vi khac nhau thi don vi noi vién chtrc kiém nhiém c6 trach nhiém guri nhan
xét, danh gia vé don vi cong tac chinh dé 1am can ctr danh gia, xép loai chat lugng theo
quy dinh. Viéc tong hop danh gia phai bao dam phan anh day du khéi luong, tinh chit va
két qua thuc hién nhiém vu ctia vién chtrc tai cac don vi ¢6 lién quan.

3. Danh gia, xép loai chat luong ddi voi don vi, vién chuc, nguoi lao dong co thoi
gian hoat dong/cong tac khong du thoi gian ciia nam hoc

a) Vién chuc, ngudi lao dong nghi dm tir 03 théng trd 1én hodc nghi ché d¢ thai san
theo quy dinh ctia phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam hoc 1a két qua xép loai
chit luong cta thoi gian 1am viée thuce té ciia ndm hoc do.

b) Vién chirc, nguoi lao ddng nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cta phap
ludt (nghi khong lwong,...) tir 03 thang dén dudi 06 thang trong ndm hoc (cong don) thi van
thyce hién danh gia nhung khong xép loai chit lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

¢) Vién chire, ngudi lao dong méi duoc tuyén dung/hop dong c6 thoi gian cong tac
trong nam hoc chua du 06 thang (khong tinh thoi gian thir vi¢e); vién chirc, nguoi lao dong
nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phéap ludt (nghi khong luong,...) tor 06
thang trd 1én trong nam hoc (cong don) thi khong danh gia, xép loai chat lwong nhung van
phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam hoc (trir trudng hop vién chie, ngudi lao
dong da nghi huu thi khong phai kiém diém).

d) Pon vi ¢6 thoi gian hoat dong dudi 06 thang thi khong danh gia, xép loai chat
lugng nhung van kiém diém thuc hién nhiém vu trong thoi gian hoat dong.

4. Banh gia, xép loai chat luong ddi véi vién chuc, nguoi lao dong dugce cu di dao
tao, boi dudng tir 01 ndm trd 1én



a) Ddi voi vién chire, nguoi lao dong dugc cu di dao tao, boi dudng & nudc ngoai

- Xép loai chét luong tam thoi & mirc hoan thanh nhiém vu khi thye hién du bao cao
dinh ky theo quy dinh (02 bao cao trong ndm hoc, 06 thang/lan) déi véi vién chirc, ngudi
lao dong dang trong thoi gian dao tao, bdi dudng.

- Xép loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vu khi thyuc hién du bao co dinh ky
theo quy dinh va hoan thanh chwong trinh hoc (c6 két qua cudi cung) nhung qué thoi han so
v6i thoi han ghi trong quyét dinh cir di hoc, hodc qua 02 nim d6i véi cao hoc, qua 04 nim
dbi v6i nghién ctru sinh tir thac si, qua 05 nim dbi voi nghién ctru sinh tir k§ su/ctr nhan.

- Xép loai chét luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vy khi thuc hién da bao céo dinh
ky theo quy dinh va hoan thanh chuong trinh hoc (c6 két qua cudi cung) dang thoi han
hodc hoan thanh trong khoang thoi gian tdi da 02 nam dbi v6i cao hoc, 04 nam dbi véi
nghién ciru sinh tir thac si va 05 nam ddi véi nghién ctru sinh tir k§ sw/cir nhan. Két qua
xép loai duoc ghi nhan cho nim hoc hoan thanh va didu chinh cho céc nim hoc duoc xép
loai chat lugng tam thoi trudce do.

- Xép loai chét luong & muc hoan thanh xuét sdc nhiém vu khi thue hién da bao céo
dinh ky theo quy dinh va hoan thanh chwong trinh hoc (c6 két qua cubi cing) trude thoi
han (theo quyét dinh ctr di hoc) tir 03 thang tré 1én ddi voi nghién ciru sinh, tir 01 thang trd
1én d6i vé6i hoc cao hoc. Két qua xép loai dugc ghi nhén cho nam hoc hoan thanh va diéu
chinh cho cac nim hoc dugc xép loai chit luong tam thoi trude do.

- Trong nam hoc, vién chtrc, nguoi lao dong hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi
dudng, vé lai Truong cong tac, co thoi gian 1am viée tir 01 thang trd 1én thi danh gia, xép
loai chat lugong dya trén két qua thuc hién nhi¢m vu hoc tap va két qua thuc hi¢n nhiém vu
theo chirc danh nghé nghiép/vi tri vi€c lam. Thyuc hién theo cac nguyén tac tai Didu nay va
céc ndi dung danh gid, tidu chi xép loai duoc quy dinh tai Chuong IIT Quy ché nay.

b) Péi véi vién chirc, ngudi lao dong duoc ctr di ddo tao, bdi dudng ¢ trong nude

- Vién chirc, nguoi lao dong dang hoc hodc da hoan thanh chuong trinh (c6 két qua
cudi cing), trong thoi gian dugc mién 100% dinh mirc cong viée/nam hoc: ap dung quy
dinh nhu ddi véi vién chue, nguoi lao dong duoc cu di dao tao, bdi dudng & nudc ngoai
(diém a khoan nay).

- Vién chirc, nguoi lao dong dang hoc hodc da hoan thanh chuong trinh (c6 két qua
cudi ciing) ngoai thoi gian duge midn 100% dinh mirc cong viée/nim hoc: danh gia, xép
loai chét luong dua trén két qua thuc hién nhiém vu hoc tép, viéc thuc hién bdo cao dinh
ky va két qua thuc hién nhi€ém vu theo churc danh nghé nghiép/vi tri viéc lam trén co so
dam bao cac nguyén tic tai Diéu nay va cac ndi dung danh gia, tiéu chi xép loai duoc quy
dinh tai Chuong III Quy ché nay.

5. Panh gia, xép loai chit lugng ddi v6i cac truong hop riéng biét

a) Chi danh gia, Xép loai chét lugng t6i da & mirc hoan thanh tt nhiém vu ddi voi
vién chirc, ngudi lao dong khdi giang day phai sir dung gid giang day dé bu t6i da 30% gio



nghién ctru khoa hoc bi thiéu hodc ¢6 sir dung dudi 15% gid nghién ctru khoa hoc bao luu
tinh trén tong s6 gio dinh mirc nghién ciru khoa hoc ciia ndm danh gia.

b) Chi dénh gia, xép loai chat lugng t6i da & murc hoan thanh nhiém vy ddi véi cac
truong hop sau:

- Vién chtic, nguoi lao dong bi qua han tap su tur 06 thang tro xuéng.

- Vién chuc khéi giang day khong dat dinh mic giang day, dinh mérc nghién ctru
khoa hoc nhung thuc hién cac cong viéc khac do don vi, Truong giao dat dinh mirc lam
viéc 1760 gio/nam hoc (cd ban ké khai va xac nhan ctua don vi quan 1y, cac don vi khéc cé
lién quan (néu co)); hodc str dung gio giang day dé bu trén 30% gid nghién ciru khoa hoc
bi thiéu; hodc st dung tir 15% gid nghién ctiru khoa hoc bao Iuu tinh trén téng sb gid dinh
murc nghién ctru khoa hoc cia ndm danh gia.

- Vién chirc, ngudi lao dong duoc cur di hoc sau dai hoc bi qué thoi han tir 03 thang
trd 1én so véi thoi han ghi trong quyét dinh cir di hoc hodc so véi thoi han 02 nam d6i voi
hoc cao hoc va 04 nam doi véi nghién ctru sinh tur thac si, 05 nam ddi véi nghién cuu sinh
tur k¥ su/ctr nhan ma khong ¢6 1y do chinh dang.

- Vién chirc, nguoi lao dong dugc quy hoach di dao tao trinh do tién si trong ndm
danh gia nhung khong di hoc ding thoi gian quy hoach ma khong ¢6 1y do chinh dang.

6. Vién chuc, nguoi lao dong duoc diéu chuyén cong tac thi don vi mai cd trach
nhiém danh gia, xép loai chit luong. Trudng hop cb thoi gian cong tac & don vi cii tir 06
thang trd 1én thi phai két hop ¥ kién nhan xét ctia don vi cii (trir trudng hop khong con don
vi cii).

7. Vién chure, nguoi lao dong bi xtr 1y ky ludt dang hodc ky luat hanh chinh trong
nam danh gia thi danh gia, xép loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vy, tru
truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xt 1y ky luat ctia cAp c6 tham quyén nhung
da duoc dung lam can ctr dé danh gia, xép loai chat lugng & mic khong hoan thanh nhiém
vu trong nam danh gia thi quyét dinh xir Iy ky luat ban hanh sau nam danh gia ddi v6i hanh
vi vi pham d6 (néu co) khong duoc tinh dé danh gia, xép loai chat lugng & nam cd quyét
dinh xu 1y ky luat.

Trudng hop vién chirc, nguoi lao dong la dang vién, da bi xu 1y ky luat dang va ky
luat hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh
ky luat hanh chinh khong c6 hiéu luc trong cting nim danh gia thi chi tinh 1am can ct xép
loai chat lugng & mot nam danh gia.

Vién chtrc, ngudi lao dong c6 khuyét diém, vi pham xay ra & don vi cii nhung bi xir
Iy ky luat va thi hanh ky luat & don vi méi chuyén dén thi tinh vao két qua danh gia, xép
loai chét lugng cua don vi cii (khong quy trach nhiém cho don vi méi).

Truong hop vién chic, ngudi lao dong co khuyét diém, vi pham xay ra & ca don vi
cii va don vi méi, bi xtr 1y ky luét va thi hanh ky luat & don vi cii va don vi mdi chuyén dén



thi tinh hinh thure ky luat vao két qua danh gia, xép loai chét lugng theo thoi diém xéc dinh
hanh vi vi pham tai mdi don vi.

8. Céc trudng hop khéac khi xem xét chua c6 trong Quy ché nay thi nguoi ding dau
don vi lam vin ban bao cdo trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

9. Céc cudc hop danh gia dugc cho 1a hop 1€ khi co it nhét 2/3 sb vién chic, nguoi
lao dong dugc tri¢u tap tham du.

Pénh gia, xép loai hoat dong cong tac chuyén mon cuia tap thé trudc, c4 nhan sau;
vién chuc quan ly trudc, vién chuc, nguoi lao dong khong gitr churc vu quén ly sau. Sau khi
hoan thanh danh gia, xép loai chat lugng don vi thi danh gia, xép loai chit luong ddi véi
ngudi ding dau.

Pon vi, vién chire, nguoi lao dong phai chun bj b4o céo tu danh gia trudc khi danh
gia, xép loai chat lugng. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop ving mit
¢6 1y do chinh dang hodc nghi ém, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luét, duoc
cu di hoc tap, nghién ctru ¢ trong nudc, nudc ngoai, vién chirc, nguoi lao dong co trach
nhi¢m lam ban bdo céo ty danh gia, gui cho don vi dé thuc hién viéc danh gia, xép loai
chat luong theo quy dinh tai Quy ché nay.

10. Ty I¢ don vi, vién chirc, ngudi lao dong Xép loai chat lugng “Hoan thanh Xuét
sdc nhiém vu” khong vuot qua 20% téng s6 don vi, vién chure, nguoi lao dong dugc Xép
loai chét lugng “Hoan thanh tdt nhiém vu” trong toan Truong va tung don vi theo tung
nhom d6i tuong co vi tri, vai tro, chirc nang, nhi€ém vu tuong d@)ng.

a) DBdi véi don vi cap 2: don vi tu danh gia, dé xudt muc xép loai chat luong, Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh ty 1¢ don vi “Hoan thanh xuét sac nhiém vu” trong toan Truong
theo tirng nhom, gém:

- Nhom don vi khéi tham muu va quén 1y.

- Nhém don vi khéi chuyén mén.

- Nhém don vi khéi phuc vy, dich vu.

b) Ddi véi don vi cép 3:ty I¢ don vi xép loai chét lugng “Hoan thanh xuét sdc nhiém
vu” khong vuot qua 20% tong s6 don vi duoc xép loai chit lwong “Hoan thanh tot nhiém
vu” trong toan don vi cap 2.

Pon vi cép 2 ¢6 dudi 05 don vi cAu thanh duge xép loai “Hoan thanh tdt nhiém vy”
thi dugc chon khong qua 01 don vi dugce xép loai “Hoan thanh xut sic nhiém vu” néu du
diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh.

¢) Béi véi vién chire quan 1y 12 ngudi ding dau don vi cip 2 (gém trudng don vi,
pho trudng don vi duge giao nhiém vu phu trach don vi, sau day goi chung 1a truéng don
vi cép 2), cap phé cta ngudi ding dau don vi cap 2 (sau ddy goi tat 1a phé trudng don vi
cép 2): don vi danh gia, dé xuat mirc xép loai chét luong, Hidu truong xem xét, quyét dinh
ty 16 vién chirc “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” trong toan Trudng theo timg nhom, gdom:



- Nhom truong don vi cap 2 khdi tham muu va quén 1y.

- Nhém truong don vi cap 2 khéi chuyén mon.

- Nhém truéng don vi cap 2 khéi phuc vy, dich vu.

- Nhom phé truong don vi cap 2 khdi tham muu va quan 1y.

- Nhém phé trudng don vi cap 2 khdi chuyén mén.

- Nhom pho trudng don vi cép 2 khéi phuc vu, dich vu.

d) DBbi véi vién chire quan 1y 14 nguoi ding dau don vi cép 3 (gém trudong don vi,
pho trudng don vi dugce giao nhiém vu phu trach don vi, sau day goi chung la truong don
vi cép 3), cap pho cua ngudi ding dau don vi cap 3 (sau day goi tat 1a pho truong don vi
cap 3) va vién chirc, nguoi lao dong khong giit chirc vu quan 1y: Hiéu truong phan quyén
cho truéng don vi cap 2 danh gia, xép loai chat lugng. Truong don vi cap 2 quy dinh chia
nhom ddi twong ¢ vi tri, vai tro, chirc nang, nhiém vu twong dong (theo chirc danh nghé
nghi€p, vi tri viéc 1am) dé danh gia, xép loai chét lugng, dam bao ty 1€ vién chiic, nguoi
lao dong xép loai chét luong “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” khong vuot qua 20% téng
s6 vién churc, nguoi lao dong duoc Xép loai chét lugng “Hoan thanh t5t nhiém vu”.

Trudng hop don vi c6 thanh tich xut sic, noi troi, hoan thanh vuot ké hoach cac
cong viéc dugce giao, hoan thanh tdt cac cong vi¢c dot xuat, c6 dé xudt hodc t6 chirc thuc
hién d6i mai, sang tao tao sy chuyén bién tich cuc, mang lai gié tri, hi¢u qua thiét thuc thi
c6 thé xem xét ty 1¢ vién chuc, nguoi lao dong xép loai chit lwong “Hoan thanh xuét sic
nhiém vy” toi da 25% tong sb vién chirc, ngudi lao dong dugc xép loai chit lugng “Hoan
thanh tt nhiém vu”. Viéc xac dinh thanh tich xuat sac, ni tri, hoan thanh vuot ké hoach
phai dugc xac dinh cong khai va cd bdo cdo Hi¢u truong, dé bao dam thanh tich cta céac ca
nhan va don vi phu hgp véi thanh tich chung cua Nha truong.

Vi¢ce xéac dinh ty 1€ Xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” phai bdo dam tuong
quan hop 1y gitta cac don vi va pht hop véi két qua thyuc hién nhiém vu chung ciia Nha
truong trong nam hoc.

Pi¢u 3. ThAm quyén, trach nhiém theo déi, danh gia, xép loai chit lwong

1. Tap thé 1anh dao Truong thuc hién danh gia, thao luan théng nhét mirc xép loai
chat lugng d6i véi Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong Trudng Pai hoc Nha Trang, 1am cin
ctr dé Hiéu truong ky ban hanh quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai chat luong
ddi véi cac Pho Hiéu truong va dé xuét Bo truong BO Giao duc va DBao tao cong nhan két
qua danh gia, xép loai chat lwong dbi véi Hiéu trudng.

2. Hiéu truong thyc hién danh gia, Xép loai chét lugng cac don vi va vién chirc quan
1y don vi cép 2.

3. Hiéu truong phan cong, phan cap cho trudng don vi cap 2 thuc hién theo ddi, danh
gia, xép loai chat lugng don vi cap 3 (néu cb), vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén
quén 1y cta don vi, trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh cong nhan két qua.



Picéu 4. Mirc xép loai chit lwgng don vi, vién chirc va ngudi lao dong

Can cr két qua danh gid, don vi, vién chirc, nguoi lao dong duoc xép loai chat luong
theo cac mirc nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu (ky hiéu 1a A khi xép loai theo quy).

2. Hoan thanh t6t nhiém vu (ky hiéu 1a B khi xép loai theo quy).

3. Hoan thanh nhiém vu (ky hiéu 1a C khi xép loai theo quy).

4. Khong hoan thanh nhiém vu (ky hiéu la D khi Xép loai theo quy).

Piéu 5. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwong

1. Viéc danh gia, xép loai chét luong don vi, vién chirc, nguoi lao dong duoc thuc
hién theo timg quy va nam hoc. Thoi gian tinh két qua cong tac dé danh gia, xép loai chat
luong theo nam hoc duoc tinh tir thiang 7 ndm trudc dén hét thang 6 nam sau (quy III, IV
nam trude va quy I, II nam sau).

2. Pbi v6i danh gia, xép loai chét luong theo quy thi thue hién vao tuan thir 4 thang
cudi cung cua quy.

3. B6i v6i danh gia, Xép loai chat lugong theo nam thi thyc hién vao cudi nam hoc,
hoan thanh truéc ngay 15 thang 7 hang nim ddi v6i cip don vi va trude ngay 15 thang 9
hang nam d6i véi cip Truong.

Diéu 6. Str dung két qua theo doi, danh gis, xép loai chit lwong

1. Két qua theo ddi, danh gia don vi, vién chirc va nguoi lao dong hang quy dé lam
cin cir diéu chinh ké hoach cong tac, phan cong nhiém vu, phan bd ngudn luc va hd tro
vién chuc, nguoi lao dong trong qua trinh thyc hién nhiém vuy; chi tra thu nhép tang thém
va cac ché do dai ngod khac gan véi két qua thuc hién nhiém vu trong ky theo Quy ché Chi
tiéu ndi bo ctia Truong va quy dinh khac ¢6 lién quan (néu c6); 1am can ctr tong hop dénh
gia, xép loai chat lugng theo ndm hoc.

2. Két qua danh gia, Xép loai chat lugng don vi, vién chuc, nguoi lao dong nam hoc
la can cu:

a) Dé ra cac nhiém vu, giai phap phat huy vu diém, khac phuc han ché, khuyét diém
dé cing cb, ning cao ning luc cua don vi;

b) B tri, str dung, dao tao, bdi dudng, ndng ngach hoic thing hang chirc danh nghé
nghiép, quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, x¢ét thi dua,
khen thuong, ky luat, thyc hién ché d9, chinh sach khac dbi véi vién chirc, ngudi lao dong;

¢) Panh gia, xép loai chat lwong to chirc dang, dang vién;

d) Chi tra thu nhép ting thém, tién thudng va cac ché do dai ngd khic gin vai két
qua thyc hién nhiém vu trong ky theo Quy ché Chi tiéu ndi bd cua Truong va quy dinh
khac ¢6 lién quan (néu c6);

d) Xem xét, bd tri vao viéc lam phu hop ¢ trinh do thdp hon hodc cho théi viéc,
cham dut hop dong lao dong dbi véi truong hop khong hoan thanh nhiém vu hoic khong
dap tng yéu cau nhiém vu.
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Pi¢u 7. Xay dung ké hoach cong tac, phin cong thwe hién va danh gia két qua
thuc hién nhiém vu dwge giao

1. Xay dung ké hoach cong tac

Pon vi, vién chtic va nguoi lao dong c6 trach nhiém xay dung ké hoach cong tac
nam hoc 1am co s& cho viéc dénh gid, xép loai chit luong dinh ky hang quy va tong két
nam hoc.

a) DBdi voi don vi: cin ctr chirc ning, nhiém vu duoc giao va tinh hinh thyc té cua
don vi; can cur cac van ban chi dao cua cép trén, chuong trinh, ké hoach, nhiém vu trong
tdm nam hoc cuia Truong, trudng don vi xay dung ké hoach cong tdc ndm hoc cua don vi,
chu dong cédp nhat cac nhi€ém vu dugc cép ¢ thAm quyén giao bd sung trong nam hoc dé
cudi quy, cudi nam hoc duge danh gia déy du, toan dién. K& hoach chi tiét cua don vi phai
dugc cu thé hoa timg ndi dung cong viée, phan cong cu thé dén timg vién chire, nguoi lao
dong, thoi gian hoan thanh, san phém/két qua dat duogc.

b) Déi véi vién chie, nguoi lao dong: can cu linh vuc dugc phan cong theo vi tri
viéc lam va chuong trinh, ké hoach cong tdc ndm hoc cua don vi, vién chirc, nguoi lao
dong lap ké hoach chi tiét, déng thoi c6 trach nhi€ém cap nhat nhiém vu duoc giao bd sung
trong nam hoc.

Trudng don vi cép 2 xem xé&t, phé duyét ké hoach cong tac, xac nhan vi¢c cap nhat
ké hoach cong tac cua vién chuc, nguoi lao dong thude don vi; theo doi, kiém tra tién do
thuc hié¢n va danh gia két qua thyc hién hang thang, quy, ndm hoc.

2. Phan cong thyc hién nhiém vy

a) Trudng don vi ¢o6 trach nhiém phan cong, phan nhiém rd rang, cu thé ddi voi phé
truong don vi phit hop v6i chire nang, nhiém vu, quyén han va tinh hinh thuc t& cta don vi.

b) Trudng don vi c6 trach nhiém phan cong cu thé, rd rang theo yéu cau cua vi tri
viéc lam ddi vai timg vién chirc, ngudi lao dong cua don vi theo nguyén tic khong bo sot,
khong trung 1dp nhi€ém vu, bdo ddm phu hop vdi chirc ndng, nhiém vy, quyén han va tinh
hinh thyc té caa don vi.

¢) Viéc phan cong nhiém vu ddi voi vién chic, nguoi lao dong phai tinh dén ty 18
khéi luong cong viée cta pho truong don vi, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién so voi
khdi lugng cong viée chung ctia don vi.

d) Viéc phan cong thyc hi¢n nhi¢m vu dugc thé hién béng van ban va dugc cap nhat
trén phan mém quén 1y cong viéc caa Trudng.

3. Danh gia két qua thyc hién nhiém vu duoc giao

Trudng don vi danh gia mirc d¢ hoan thanh nhiém vu dugc giao ddi voi vién chue,
nguoi lao dong theo cac ndi dung sau dua trén céc chi $6 phan anh vé s6 luong, chat luong
va tién do cong viéc tai Phu luyc V ban hanh kém theo Quy ché nay:

a) Ty 1¢ khdi lugng cong viéc, mic do phtc tap, chat lugng va hi¢u qua cua cong
viéc da thyuc hién so voi khéi lugng cong viéc chung cua don vi hodc so voi vién chuc,
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nguoi lao dong khac.

b) Ty 1¢ phﬁn tram khéi lugng cong viéc da hoan thanh vé tién do, chat lugng, khong
c6 sai sot veé chuyén mon, nghiép vu.

c) Ty 1§ phﬁn tram cong viéc hoan thanh vugt muc vé tién d6 va khbi luong cong
viéc so voi ké hoach.

d) Khéi lugng, ty 18, tién do, chat luong cong viée dot xuat, phat sinh.

d) Khdi lugng, ty 1€, két qua thyc hién nhiém vu ki€ém nhiém (tham gia hoc tép, boi
dudng, nghién ctru... d6i vai vién chirc, nguodi lao dong néu o).

Chuwong 11
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUOQONG PON VI, VIEN CHUGC,
NGUOI LAO PONG THEO QUY

Diéu 8. Tiéu chi danh gia va mirc xép loai chit luong

1. Céc tiéu chi danh gia, xép loai dugc cu thé trong cac phiéu chdm diém, danh gia,
x€p loai don vi, vién chirc, nguoi lao dong hang quy tai Phu luc II ban hanh keém theo Quy
che nay.

Noi dung céc tiéu chi trong cac phiéu cham diém, danh gia, xép loai don vi, vién
chure, ngudi lao dong hang quy dugc cép nhét, chinh stra hang nam dé phu hop véi thuc
tién nhi¢m vu trong tirng nam hoc.

2. Mitc xép loai chit luong

a) Mtc A (hoan thanh xuét sic nhiém vu): dat tir 800 diém tré 1én.

b) Mtrc B (hoan thanh t6t nhiém vu): dat tir 650 diém dén duéi 800 diém.

¢) Mtic C (hoan thanh nhiém vu): dat tir 500 diém dén dudi 650 diém.

d) Muc D (khong hoan thanh nhiém vuy: dat dudi 500 diém.

Pi¢u 9. Quy trinh danh gia, xép loai

Quy trinh danh gia, xép loai don vi, vién chirc, nguoi lao dong hang quy duoc thuc
hién trén cong thong tin https://canbo.ntu.edu.vn, https://xeploai.ntu.edu.vn, cac budc cu
thé nhu sau:

1. Hang thang, don vi, vién chuc, nguoi lao dong bao cao, danh gia két qua thyc
hién nhiém vu duoc giao trén cong thong tin https://canbo.ntu.edu.vn 1am cin ct dénh gia,

xép loai hang quy.

2. Cham nhét 1a ngay 25 cua thang cudi quy, don vi, vién chirc, ngudi lao dong hoan
thanh béo cdo ty danh gia, xép loai két qua cong tac trong quy theo cac tiéu chi quy dinh
tai phiéu danh gia, xép loai trén cong thong tin https://xeploai.ntu.edu.vn.

3. Cham nhat 1a ngay 27 cua thang cudi quy, trudng don vi cip 2 quyét dinh va chiu
trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai toan thé vién chirc, nguoi lao dong cua don vi;
dé xuat mirc danh gia, xép loai dbi voi don vi, truong don vi trén cong thong tin
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https://xeploai.ntu.edu.vn.

4. Cham nhét 1a ngay 30 cua thang cudi quy, don vi chirc nang tham dinh va chdm
diém theo cac tiéu chi quy dinh tai phiéu danh gia, xép loai trén cong thong tin
https://xeploai.ntu.edu.vn.

5. Cham nhat 13 ngdy 02 cua thang dau quy tiép theo, Phong T chirc va Nhén su
téng hop két qua danh gia, Xép loai chét luong don vi, vién chuc, nguoi lao dong toan
Truong trinh Hiéu trudng phé duyét dé 1am cin ct tinh lvong, thu nhip hang thang dbi voi
vién chuc, nguoi lao dong va la co so dé danh gia, xép loai chat luwgng don vi, vién chirc,
ngudi lao dong vao cudi nam hoc.

Chuwong II1
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG PON VI, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG THEO NAM HQC
Muc 1
NOI DUNG PANH GIA, TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG
PON VI

Piéu 10. Ni dung danh gii don vi

1. Viéc thue hién chu trwong, dudng 16i, ndi quy, quy ché, quy dinh hién hanh.

2. Mtc d6 hoan thanh nhiém vu thuong xuyén duoc giao.

3. Mitc d6 thue hién nhiém vu dot xut duoc giao.

4. Su phéi hop trong cong tac, su doan két nhat tri trong tap thé don vi, thuc hién
giao tiép voi nhan dan va thuc hién vin héa cong so.

5. Viéc tham gia cic hoat dong phuc vu cong dong va dong gop cho hoat dong
chung ctia Nha truong.

Diéu 11. Tiéu chi chung danh gia, xép loai chit lwong don vi

1. Noi bo doan két, chap hanh tot chi truong, dudng 16i, chinh sach ciia Pang, phap
luat ciia Nha nuéc; thyc hién dung, day da va nghiém tic cac quy dinh, ndi quy, quy ché
cua Nganh, Truong.

2. Tich cyc tham gia vao cac hoat dong chung cua Truong; thuc hién tbt viee “Hoc
tap va lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh” dé van dung véo céac linh vyuc
cong tac cua don vi; thyc hién tdt céc phong trao thi dua do Chinh phu, B§ Gido duc va
Pao tao, Nha truong phat dong.

3. Thuc hién nghiém viéc bao cdo dinh ky, dot xuét theo yéu cau; gop ¥ tich cuc, co
chat luong céc du thao van ban quan 1y ndi bd ciia Nha truong va cac dy thao van ban quy
pham phép luat ctia cap trén c6 tham quyén khi duoc giri ldy y kién; tham gia day du, hiéu
qua cac cong viéc chung khi Trudng trién khai.

4. Phdi hop tt véi cac don vi ¢6 lién quan trong viée thuc hién chie trach, nhiém vu.
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Piéu 12. Tiéu chi xép loai chit lwong don vi & mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu

Don vi c6 nhiéu thanh tich ndi bat, 1a dién hinh dé tap thé khac hoc tap, noi theo va
dat tat ca cac ti€u chi sau day thi du diéu kién dé nghi xép loai chat lwgng & mirc hoan thanh
xuat sac nhiém vu:

1. Pam bao céc tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

2. Hoan thanh 100% cac nhiém vu dugc giao, ding thoi han, dam bao chét lugng,
hiéu qua; trong do co6 it nhat 30% nhiém vy hoan thanh vugt mirc yéu cau.

3. Co tir 03 quy trd [én duoc danh gia, xép loai A, quy con lai (néu co) xép loai B.

4. C6 it nhat 70% vién chuc, nguoi lao dong duoc danh gia, xép loai chit luong &
muc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én, trong d6 co6 vién chirc, nguoi lao dong dugce xep loai
chat lugng & muc hoan thanh xuat sac nhi¢m vu.

5. Khong c6 don vi cau thanh (néu c¢6) bi xép loai chat lugng ¢ mirc khong hoan
thanh nhiém vy; khong c6 don vi thudc, tryc thudc; vién chuc, nguoi lao ddng bi ky luat
trong nam danh gia.

Picu 13. Tiéu chi xép loai chit lwgng don vi & mirc hoan thanh tét nhiém vu

Pon vi khong dat dugc céc tiéu chi danh gia, xép loai chét lugng & mtrc hoan thanh
xuét sic nhiém vu nhung dat tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lwong & mirc hoan
thanh tot nhiém vu:

1. Pép ting cac tidu chi chung quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

2. Hoan thanh 100% cac nhiém vu dugc giao, dung thoi han, dam bao chét luong,
hiéu qua.

3. Co tir 03 quy duoc danh gia, xép loai B trd 1én, quy con lai (néu co) it nhat xép
loai C.

4. C6 it nhat 70% vién chirc, nguoi lao dong duge danh gia, Xép loai chét luong &
murc hoan thanh nhiém vy trd 1én, trong do6 cod trén 50% duoc danh gia, xép loai chat lugng
& muc hoan thanh tot nhi¢m vu tré 1én.

5. Khong c6 don vi thudc, tryc thudc; vién chuc, nguoi lao dong bi ky luat trong
nam danh gia (trir trudng hop tu phat hién va khic phuc xong hau qua).

Dicu 14. Tiéu chi xép loai chit lwong don vi & mirc hoan thanh nhiém vu

Pon vi khong dat dugc cac tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng & mirc hoan thanh
tdt nhiém vu trd 1én nhung dat tat ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng & muc
hoan thanh nhiém vu:

1. Péap g cac tiéu chi chung quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

2. Hoan thanh 100% chi ti€u, nhiém vu dugc giao, trong d6 80% nhiém vu trd 1én
hoan thanh dung tién do, dam bao chat luong theo yéu cau.

3. C6 tir 03 quy duoc dénh gia, xép loai C tro 1én.

4. C6 it nhat 70% vién chirc, ngudi lao dong duoc danh gia, xép loai chét luong &
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muc hoan thanh nhiém vu tré 1én.

5. Khong c6 don vi thudc, truc thudc; vién chirc, nguoi lao dong bi ky ludt trong
nam danh gia (trtr truong hop tu phat hién va khac phuc xong hau qua).

Piéu 15. Tiéu chi xép loai chit lwgng don vi & mirc khong hoan thanh nhiém vu

Pon vi khong dat dugc céc tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng & mirc hoan thanh
nhiém vu trd 1én hodc c6 mot trong cac ti€u chi sau day thi xép loai chat lugng & muc
khong hoan thanh nhiém vu:

1. Ban hanh, tham muu ban hanh van ban khong pht hop véi chii truong, duong 161
cua béang, chinh sach, phap luat cua Nha nudec.

2. X4y dung va trinh vin ban quan 1y (quy ché, quy dinh, quy trinh) duoc Hiéu
tredng ban hanh nhung ngay trong thoi gian 06 thang sau khi ban hanh da phai stra doi, bd
sung do 161 chu quan ctia don vi chu tri soan thao.

3. Bi cép ¢6 thAm quyén danh gia mét doan két ndi bd; don vi xay ra cac vy, viéc
tham 0, tham nhiing va cac vi pham khac bi xur Iy theo quy dinh ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc (trur truong hop tu phat hién va khac phuc xong hau qua).

4. Co tir 03 1an tro 1én khong thyc hién hodc thuc hi¢n khong dung thoi han bao cao
dinh ky, b4do cdo dot xuat, gop y xdy dung van ban quan ly va cac cong viéc chung khi
Truong trién khai xin y kicn.

5. Tap thé lanh dao don vi (gém: Chi uy (Bi thu, Pho Bi thu ¢ nhiing noi khong c6
chi uy), trudng don vi, pho trudng don vi) bi xtr 1y ky luat trong nam danh gia.

6. Co tir 02 quy tré 1én duoc danh gia, xép loai D.

Muc 2
NOQI DUNG PANH GIA, TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 16. Noi dung danh gia vién chirc, nguoi lao dong

1. Dbi v6i vién chire, nguoi lao dong khong giir chirc vu quan 1y

a) Viéc thuc hién dudng 161, chii trwong, chinh sach cia Pang va phap luit ciia Nha
nudce, ndi quy, quy ché, quy dinh cua Truong, don vi.

b) Pao dtc, 16i séng; tac phong va 18 16i lam viée; ¥ thie to chire ky luét.

¢) Tién d6 va két qua thyc hién nhi¢m vu duogc giao (bao gém nhiém vu thuong
xuyén va nhi¢m vu dot xuat; nhiém vy theo vi tri vi¢c lam, theo chuc danh nghé nghi¢p).

d) Viéc thuc hién tiéu chuin vé trinh d6 dao tao, bdi dudng; vé nang lyc chuyén
mon, nghiép vu.

d) Viéc thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép; quy tic Gng xu.

e) Vi¢c tham gia cac hoat dong phuc vu cong déng; viéc thuc hi¢n cac nghia vu khéc
theo quy dinh cia phap luat.
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2. D6i voi vién chire quan 1y

a) Cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Trong d6, ndi dung danh gia “Tién
do va két qua thuc hién nhiém vu dugc giao” (quy dinh tai diém c khoan 1 DPiéu nay) bao
gom: nhi¢m vu thuong xuyén va nhiém vu dot xuat; nhiém vu theo vi tri vi¢c lam, theo
chirc danh nghé nghiép; nhi¢m vu theo chirc vu lanh dao, quan ly; nhi¢m vu theo cam két
trong chwong trinh cong tac trude khi bd nhiém chirc vu quan 1y.

b) Nang luc quan ly, diéu hanh va té chirc thyc hién nhiém vu.

¢) Ning lyc tap hop, doan két ndi bo.

d) Két qua thye hién nhiém vu cua don vi dugc giao quan ly, phu trach

Piéu 17. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwong vién chirc, ngwdi lao dong

1. Pham chét chinh trj, dao ditrc nghé nghiép, van hoa thyc thi nhiém vu

a) Chap hanh duong 16i, cha truong ciia Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nude
va quy dinh cua nganh Gido duc, Trudong, don vi.

b) Co lap truong chinh tri vitng vang; giit gin pham chat dao duc, 16i séng lanh
manh; khong c6 biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i sdng.

¢) Thyc hi¢n ding chuan muc dao duc nghé nghiép; trung thuc, khach quan, cong
béng trong thuc hi¢n nhi¢m vu chuyén mon.

d) Khong tham nhiing, ti€u cyc, lang phi; khong loi dung vi tri cong tac dé vu loi;
khong dé nguoi than, nguoi quen lgi dung vi tri cong tac ciia minh dé truc 1oi.

d) C6 tinh than doan két, hop tic trong cong tac; tich cuc tham gia cac hoat dong
tap thé, xay dung moi trudng 1am viée chuyén nghiép.

e) Co tinh than tu phé binh va phé binh; chii dong nhan dién han ché, khuyét diém
ctia ban than va c6 bién phéap khic phuc.

2.Y thtc t6 chirc ky luat, chap hanh ky cuong trong thuc thi nhiém vu, dao dirc
nghé nghiép

a) Chap hanh su phan cong cua t6 chirc; thuc hién ddy du chirc trach, nhiém vu
duogc giao.

b) Thyc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta Truong, don vi, phat huy trach
nhi¢m cda ca nhan trong xay dung tap thé don vi, Nha truong.

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhédp theo quy dinh.

d) Bao céo ddy du, trung thuc, cung cAp thong tin chinh xéac, khach quan vé nhimg
ndi dung lién quan dén viéc thue hién chire trach, nhiém vu duoc giao va hoat dong cua
don vi v6i cap trén khi dugc yéu cau.

3. Nang luc chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau vi tri viéc lam; tinh than trach
nhi¢m trong thyc thi nhi¢m vy; thai d§ phuc vu Nhan dan, doanh nghi¢p, nguoi hoc; kha
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nang phdi hop trong cong tac

a) Ning luc chuyén mén, nghiép vu theo yéu ciu vi tr viéc lam

Co kién thire chuyén sau, toan dién vé linh virc cong tac dugc phan cong; hiéu biét
day du vé quy dinh phap luat, quy trinh nghiép vu c6 lién quan dén vi tri viéc lam.

Thuong xuyén cap nhat kién thirc méi, ¢6 kha nang nghién ciru, phan tich, tong hop
va van dung sang tao vao cong viéc; dap tng yéu cau d6i mdi, cai cach hanh chinh.

Co ky nang xur Iy cong viéc doc 1dp, lam viéc nhom hi¢u qua; st dung thanh thao
cong nghé thong tin va cac cong cu hd tro phuc vu chuyén moén, nghiép vu.

b) Kha ning dap tng yéu cau thuc thi nhiém vu duoc giao thudng xuyén, dot xuat

Nhiém vu thuong xuyén: cé kha nang van dung thanh thao kién thire chuyén mon,
nghiép vu dé xir Iy cong viéc chuyén mon theo ké hoach dinh ky; duy tri 6n dinh chat luong
chuyén mon.

Nhiém vu dot xuat: Chu dong dé xuat giai phap, thuc hién hiéu qua cac cong viéc
phat sinh c6 tinh chit chuyén mén cao; ¢6 kha ning phan tmg nhanh, chinh x4c véi yéu
cau moi.

¢) Tinh than trach nhiém trong thyuc thi cong vu

Co tinh than trach nhiém trong vi¢c nghién ctru, dé xuat, tham muu ndi dung chuyén
mon; chu dong tiép can thong tin, kip thoi diéu chinh cach 1am dé phu hop voi yéu cAu méi.

Tich cyc cap nhat, tng dung kién thuec, cong nghé mai trong cong viéc chuyén mon;
¢6 tinh than cau thi, phbi hop t6t trong cac hoat dong lién quan dén chuyén mén.

d) Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép, vién chirc, nguoi lao dong, sinh vién,
hoc vién (d6i v6i nhimg vi tri viéc 1am tiép xtic tryc tiép voi ngudi dan, doanh nghiép, vién
chtre, ngudi lao dong, sinh vién, hoc vién); kha ning phdi hop véi ddng nghiép

Co6 thai d6 chuan muc, chuyén nghiép; dam bao cong bang, minh bach, ding quy
dinh trong qua trinh thuc hién nhi¢m vy.

C6 tinh than hop tac, phbi hop véi dong nghiép va cac don vi ¢6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

4. Tinh than ddi mai, sang tao; dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém vi lgi ich
chung trong thyc thi nhiém vu

a) Co san pham, giai phap dot phd, sang tao dem lai gia tri, hidu qua thiét thuc, tac
dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu cua don vi, Nha truong.

b) Sin sang tham gia thuc hién nhiém vu chinh tri quan trong, nhiém vu c6 tinh chét
dot xuét, phtrc tap hodc trong diéu kién khoé khan.

¢) Cé tinh than chiu trach nhiém trude két qua cong viéc; chu dong nhan trach nhiém
khi c6 sai s6t va c¢6 bién phap khic phuc rd rang, cu thé.

d) Chu dong dwa ra quyét dinh trong pham vi thim quyén, khong né tranh; c6 tinh
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than tién phong trong thyc hién nhitng nhiém vy moi.

Piéu 18. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc, ngudi lao dong & mirc hoan
thanh xuat sac nhiém vu

Vién chtrc, ngudi lao dong co nhiéu thanh tich ndi bat, 1a dién hinh dé vién chirc, nguoi
lao dong khac hoc tap, noi theo, dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi du diéu kién dé nghi
xép loai chét lugng & mic hoan thanh xuét sic nhiém vu:

1. Di v6i vién chirc, ngudi lao dong khong giit chirc vu quan Iy

a) Thyc hién t6t cac tiéu chi quy dinh tai Didu 17 Quy ché nay.

b) Hoan thanh 100% chi tiéu, nhiém vu dugc giao theo chirc danh nghé nghiép, vi
tri vi¢c lam (bao gém ca nhiém vu thuong xuyén va nhi¢m vy dot Xuét), bdo dam ding tién
dd, chat lugng, hi¢u qua cao, trong d6 co it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vugt mic.

¢) C6 tir 03 quy trd 1én duoc danh gia, xép loai A, quy con lai (néu c¢6) xép loai B.

2. D6i voi vién chire quan 1y

a) Hoan thanh 100% chi ti€u, nhi¢ém vu dugc giao theo chic danh nghé nghiép, vi
tri viéc lam (gém cd nhi¢m vu thuong xuyén va nhiém vy dot xuét) bdo dam dung tién do,
chat lwong, hiéu qua cao.

b) Pap tng céc tiéu chi quy dinh tai diém a, diém ¢ khoan 1 Diéu nay.

¢) Pon vi thudc quyén quan 1y hodc linh vuc cong tac duoc giao truc tiép phuy trach
hoan thanh 100% cac chi ti€u, nhi€ém vy, trong do6 co it nhét 30% chi tiéu, nhiém vu hoan
thanh vugt muc; don vi c6 tir 03 quy duoc danh gia, xép loai B tré 1én, quy con lai (néu
c6) it nhat xép loai C.

d) 100% don vi thugc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia, xép
loai chét lvong & muc hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do it nhit 70% hoan thanh tt va
hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Diéu 19. Tiéu chi xép loai chit lhrong vién chirc, ngwoi lao dong & mirc hoan
thanh tot nhiém vu

Vién chire, nguoi lao dong khong dat dugc cac tiéu chi danh gia, Xép loai chét lugng
& murc hoan thanh xuit sic nhiém vu nhung dat tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét
lrong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu:

1. Di v6i vién chire, nguoi lao dong khong giir chirc vu quan 1y

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 17 Quy ché nay.

b) Hoan thanh 100% chi tiéu, nhiém vu dugc giao theo chirc danh nghé nghiép, vi
tri viéc lam (gom ca nhiém vu thudng xuyén va nhiém vu dot xuat), bao dam dung tién do,
chat luong, hiéu qua.

¢) C6 tir 03 quy duoc danh gid, xép loai B trd 1én, quy con lai (néu cb) it nhat xép
loai C.
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2. D6i voi vién chire quan 1y

a) Péap tmg cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b) Pon vi thudc quyén quan 1y hodc linh vuc cong tac duoc giao truc tiép phu trach
hoan thanh 100% céc chi ti€u, nhiém vy, trong do it nhét 80% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh
dung tién do, dam bao chat lwong; don vi c¢6 tir 03 quy dugc danh gid, xép loai C trd 1én.

¢) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia, xép
loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 c6 it nhat 70% don vi duoc
danh gia, xép loai chat lwong & mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én.

Picu 20. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc, ngudi lao dong & mirc hoan
thanh nhiém vu

Vién chure, nguodi lao dong khong dat dugce céac tiéu chi danh gia, xép loai chét luong
& mure hoan thanh tét nhiém vu trg 1én nhung dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép
loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh nhiém vu:

1. Péi véi vién chirc, nguoi lao dong khong gitr chiic vy quéan 1y

a) Pap tng cac tiéu chi quy dinh tai Pidu 17 Quy ché nay.

b) Hoan thanh 100% chi ti€u, nhiém vu dugc giao theo chirc danh nghé nghiép, vi
tri viéc lam (gom ca nhiém vy thudng xuyén va nhiém vy dot xudt), trong d6 c6 khong qua
20% chi tiéu, nhiém vu chua dam bao chat luong, tién do hodc hiéu qua thép.

¢) Co tir 03 quy dugc danh gia, xép loai C trd 1én.

2. D6i voi vién chire quan 1y

a) Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b) Pon vi thudc quyén quan 1y hodc linh vuc cong tac duge giao truc tiép phy trach
hoan thanh trén 70% cac chi ti€u, nhi€ém vu; don vi cé dudi 02 quy duge danh gia, Xép loai D.

¢) C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gi4, xép loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vy trg 1én.

Diéu 21. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc, nguoi lao dong & mirc khong
hoan thanh nhiém vu

Vién chuc, nguoi lao dong khong dat duoc céc tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng
& mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én hodc c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chit
lugng ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu:

1. C6 hanh vi chia r€ ndi bo, gay mét doan két trong don vi, Truong.

2. Bi cdp c6 tham quyén két luan c6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao
dtee, 16i séng, tu dién bién, tu chuyén héa; vi pham nhiing diéu dang vién khong dugc lam
(d6i véi vién chire, ngudi lao dong 1a dang vién); vi pham trach nhiém néu guong, anh
huong xau dén uy tin ciia ban than va don vi; vi pham liém chinh hoc thuét.

3. Bikhi€u nai, t0 cdo, phan anh vé thai d§ phuc vu. Cac phan anh, khiéu nai, to cao
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vé thai do phuc vu chi dugc st dung 1am can cir danh gié khi da dugc kiém tra, x4c minh
hodc c6 két luan cua don vi/cap c6 tham quyén.

4. Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép c6 lién quan dén tham o,
tham nhiing, lang phi va bi xir 1y theo quy dinh cua phap luat (doi voi vién chirc quan 1y).

5. Vién chiic, ngudi lao dong duoc cir di dao tao, bdi dudng: khong hoan thanh
chuong trinh dao tao, boi dudng (khong dugce co sé dao tao, boi dudng cap bang tot nghiép;
tu v bd hoc hoac khi c6 quyét dinh cta co s& dao tao, boi dudng cho thdi hoc; nghién clru
sinh ttr nam thr 07 tré di hodc hoc cao hoc tir nam thir 04 tré di ma khong c6 bao cao va xac
nhan cua co sé dao tao vé viéc dang hoc tap, nghién ctru); hodc trong ndm hoc khong thuc
hién da 02 bao céo dinh ky (06 thang/lan) v¢ tien d9, két qua hoc tap theo cam két cua ca
nhan va theo quy dinh; hoac khong thuc hién bao cdo két qua khi hét thoi gian hoc tap ghi
trong quyét dinh cu di hoc.

6. Bi xir Iy ky luét trong ndm danh gia (trir trudng hop tu phat hién va khic phuc
xong hau qua).

7. Vién chirc khéi giang day co két qua khao sat ngudi hoc vé hoat dong giang day
dat muc B hodc muc C trong 02 ky lay y kién lién tiép (ndm danh gia va nam trudce lien ké
nam danh gia).

8. Co tr 02 quy trd 1én dugc danh gia, xép loai D.

Muc 3
TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG PON VI,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THEO NAM HQC

Diéu 22. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong don vi, vién chirc va
nguoi lao dong theo nam hoc

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng don vi, vién chire va ngudi lao dong duoc thuc
hién theo cac budc co ban sau:

a) Tu danh gid, xép loai chat luong;

b) Nhan xét, danh gia, xép loai chat luong & cap don vi;

¢) Nhén xét, danh gi4, xép loai chét lugng & cap Trudng;

d) Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai chat luong; thong bao bang van
ban cho don vi, vién chirc, nguoi lao dong va cong khai két qua danh gia, xép loai chat
lugng don vi, vién chirc, nguoi lao dong;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh (néu co);

e) Piéu chinh két qua xép loai chat luong (néu co).

2. Trinh ty, thu tuc danh gia, xép loai chat lugng don vi, vién chic va nguoi lao
dong theo ndm hoc dugc quy dinh cuy thé tai Phuy luc I ban hanh kém theo Quy ché nay.
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Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Quy dinh vé viéc cung cip thong tin phuc vu danh gia, xép loai chat
lwgng don vi, vién chire, nguwoi lao dong

1. Cac don vi khdi tham muu va quan 1y c6 trach nhiém cung cap thong tin (bao
gom ca thong tin vé thanh tich va théng tin vé cac vi pham) phuc vu cong tac danh gid, xép
loai chit lwong don vi, vién chirc, nguoi lao dong dén cac don vi co lién quan va Phong To
chirc va Nhan su.

2. Viéc cung cap thong tin dugce thie hién hang thang va trude khi cac don vi thie hién
danh gia, Xép loai chat lugong don vi, vién chire, nguoi lao dong it nhat 10 ngay lam viéc.

Piéu 24. Trach nhiém thi hanh

1. Hi¢u truong cé trach nhiém chi dao cac don vi thude va truc thudc Truong to
chure thuc hién cong tac danh gia, xép loai chét lugng don vi, vién churc, nguodi lao dong
theo quy dinh cta phép luat.

2. Trudéng don vi thude va truc thugc Truong co6 trach nhi€ém trién khai thuc hién va
bao cao két qua danh gia, xép loai chit lwong don vi, vién chirc, ngudi lao dong cho Hiéu
trudng. Can ctr Quy ché nay, truong don vi co thé xay dung thém tiéu chi danh gia xép loai
chat lwong vién chirc, ngudi lao dong thudc don vi quan 1y. Céac tiéu chi phai dam bao phu
hop voi chue nang, nhiém vu dugc giao cua don vi va théng nhét trong toan thé vién chirec,
nguodi lao dong thude don vi.

3. Cac don vi khéi tham muu va quan 1y ¢6 trach nhiém xay dung cac quy trinh xét
duyét, ghi nhan thanh tich va thAm dinh Kkét qua cong tac cho don vi, vién chure, nguoi lao
dong phuc vu cho cong tac danh gia, xép loai chét lugng don vi, vién chirc va nguoi lao
dong theo quy, nam hoc.

4. Phong Ha tang va Cong nghé thong tin (chu tri) phdi hop véi Phong T chirc va
Nhan sy hoan thién quy trinh, mau phiéu chdm diém, phiéu bao cdo, danh gia két qua cong
tac ciia don vi, vién chuc, nguoi lao dong trén hé thong phan mém quan 1y ctia Truong.

5. Van phong truong c6 trach nhi¢m theo doi, téng hop tinh hinh thyc hién nhiém
vu cta cac don vi; phdi hop cung cap cac thong tin thudc pham vi chirc ning, nhiém vu
dugc giao phuc vu cong tac danh gia, xép loai chét luong don vi, vién chirc va nguoi lao
dong trong toan Trudng.

6. Phong Td chtrc va Nhén sy ¢6 trach nhiém 13 don vi ¢du mdi hudng dan cac don
vi va c4 nhan trong Trudng trién khai thuc hién Quy ché nay, kip thoi bao cao Hiéu trudng
dé chan chinh, xtr Iy nghiém ngudi ding dau va don vi, ca nhan thuc hién khong dang quy
dinh; gidi dap nhiing vudng méc (néu co); téng hop, bao cao Hi¢u trudng két qua danh gia,
xép loai chét lugng don vi, vién chirc, ngudi lao dong trong toan Trudng theo timg quy va
nam hoc; tham muu gitp Hiéu trudng t6 chirc danh gia va phé duyét két qua danh gia, xép
loai chat lwong don vi, vién chirc, ngudi lao dong trong toan Truong; thong bao cong khai
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két qua déanh gia, xép loai chat lugng; luu triv hd so, tai liéu danh gia, xép loai chét lugng;
téng hop bao cdo B Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

7. Vién chtic, nguoi lao dong co6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay; lam béo cédo tu
danh gia, chdm diém trung thuc, dung, du cac ndi dung theo quy dinh.

Piéu 25. Xir Iy trach nhiém ddi véi vién chire quan Iy cac cip

1. Ha mdt murc xép loai chat lugng ctia Truong don vi do 01 trong cac 15i sau:

a) Nop bao céo, hd so danh gia, xép loai chit luong qua han tir 07 ngdy trd 1én ma
khong c6 1y do chinh déng.

b) Pon vi ¢6 vién chiic, ngudi lao dong vi pham chu truong cuia Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nudc, quy dinh, ndi quy, quy ché cia Nganh, Trudng, don vi ma khong
c6 bién phép va hinh thirc xur ly.

¢) Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong thudc thim
quyén quan 1y ¢6 sai s tir 10% trd 1én trén tong s6 vién chirc, ngudi lao dong trong don vi
s0 v6i két qua kiém tra, tham dinh va dé xuat cua cac don vi chirc ning.

2. Trudce khi Phong T chirc va Nhan sy trinh Hiéu truong quyét dinh murc xép loai,
cac truong hop du kién bi ha mirc xép loai do 161 quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc
thong bao dé nguoi ding dau don vi ra soat, ddi chiéu va giai trinh trong thoi han 03 ngay
lam viéc.

Pic¢u 26. Hiéu lic thi hanh va diéu khoan chuyén tiép

1. Hiéu luc thi hanh

a) Quy ché nay c6 04 Chuong, 26 Piéu va 05 Phy lyc, c6 hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay ky, thay thé Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sé 359/QD-DHNT ngay
29/3/2022 ciia Hiéu truong vé viée ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chét luong don vi,
vién chirc va nguoi lao dong cuia Trudng Pai hoc Nha Trang va Quyét dinh sb 626/QD-
DHNT ngay 20/5/2024 ctua Hiéu truéng sira doi, b sung mot s6 diéu cua Quy ché ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 359/QD-DHNT ngay 29/3/2022.

b) Truong hop cac vin ban quy pham phép luat hoic quy dinh, huéng dan cta co
quan Nha nudc c6 thim quyén 1am cin cr dan chiéu trong Quy ché nay duoc stra d6i, bd
sung hoac thay thé béng cac van ban mai thi thuc hién theo quy dinh tai cac van ban moi
d6 ké tir ngay cac van ban d6 c6 hiéu lyc thi hanh.

2. Piéu khoan chuyén tiép

a) bdi voi viée danh gia, xép loai chét luong don vi, vién chirc va ngudi lao dong
nam hoc 2025-2026: tam thdi ap dung cac mau phiéu chdm diém, danh gia dugc quy dinh
tai Phu luc II ban hanh kém theo Quy ché nay (bao gdm cac mau tir DG-08a dén DG-10b).
Viéc xép loai chat lugng nam hoc 2025-2026 s& cin cir vao két qua danh gia, tong diém
dat duogc va cac tiéu chi cu thé ghi trén phiéu chdm diém, chua ap dung cac ti€u chi lién
quan dén két qua xép loai theo quy duge quy dinh tai Chuong III ctia Quy ché nay.



22

Lo trinh ap dung viéc danh gia, xép loai chat lugng theo quy dugc thuc hién theo quy
dinh tai Chwong II ciia Quy ché nay sé& chinh thirc bat ddu ap dung tir Quy III nam 2026 (quy
dAu tién ctia nim hoc 2026-2027). Quy III nim 2026 13 quy trién khai thi diém dénh gia trén
phan mém. Két qua danh gia cia quy ndy dugc ding dé tip hudn va hoan thién hé thong,
khong st dung trong viéc chi tra thu nhap nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng méc, phat sinh can didu chinh cho pht hop
véi diéu kién thuc té, cac don vi phéan anh vé Phong T chic va Nhén su dé bo cdo Hiéu
truong xem xét, quyét dinh./. Y
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Phu luc I

Pon vi/ca Thoi han

Budc Noi dung nhén thye hoan

hién thanh

1 Ty danh gia, xép loai chat luong: Trudéng don vi; Trudc
Pon vi, vién chirc, ngudi lao dong chuan bi bdo cdo ty | Vién chic, ngay 15/7

danh gia, dé xuat muc xép loai két qua cong tac theo | nguoi lao dong | hang nim
chtrc trach, nhiém vu duge giao theo mau PG-04a,
bG-04b, BDG-04c, BDG-05a, BG-05b cua Phu luc 11
ban hanh kém theo Quy ché nay.

(Thuc hién trwc tuyén trén cong théng tin
https://xeploai.ntu.edu.vn).

2 | Nhan xét, danh gia, xép loai chét luong & cép don vi | Truong don vi

a) | a.l. D6i voi don vi cap 3, don vi cip 2 khong ¢ cac
don vi cép 3 cau thanh

Trudng don vi cap 3, truong don vi cap 2 khong co
cac don vi cép 3 cAu thanh td chirc cude hop toan thé
vién chure, nguoi lao dong don vi dé:

- Lay ¥ kién dong gép vao bao céo két qua cong tac
ctia don vi; biéu quyét (hodc bo phiéu kin) mirc danh
gia, xép loai chat luong don vi. Mirc tu danh gia, xép
loai chét luong cta don vi 1a mac duge trén 50%
thanh vién dy hop dong y.

- Nhan xét, danh gia d6i v6i vién chirc, ngudi lao
dong:

Vién chirc, nguoi lao dong trinh bay bdo céo ty danh
gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham
du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

a.2. P6i voi bd moén thude truong chuyén nganh
Truong by mon giap Hi€u trudng truong chuyén
nganh t chirc cudc hop bo mén dé nhan xét, danh gia
d6i v6i vién chirc, ngudi lao dong cta bd méon.

Vién chirc, nguoi lao dong trinh bay bao cdo tu danh
gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham

du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc




24

Buwoc

N¢i dung

Pon vi/ca
nhan thye
hién

Thoi han
hoan
thanh

ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

b)

Trudng don vi cap 3, truong bé mén thude trudng
chuyén nganh hoan thanh hd so, bién ban cudc hop
va tong hop danh sach dé nghi danh gia, xép loai chit
luong don vi, vién chic va nguoi lao dong cua don
vi cap 3/b06 mon gui vé truong don vi cap 2.

Trudong don vi cdp 3 hoan thanh phiéu danh gia, xép
loai chét luong don vi, thuc hi¢n ky s6 va chuyén vé
truong don vi cédp 2 tai cong thong tin
https://xeploai.ntu.edu.vn.

Trudng don vi cap 2 c6 cac don vi cap 3 cau thanh t6
chirc hop v6i thanh phan tham du 13 trudng don vi,
pho truong don vi cap 2; dai dién cip uy Pang, to
chure cong doan, doan thanh nién cua don vi cép 2va
ngudi dimg dau don vi cap 3 dé:

- Cho ¥ kién vé bao cdo ty danh gid, phiéu danh gia,
xép loai chat lwong ctia don vi cap 2; biéu quyét (hoidc
b6 phiéu kin) mirc danh gia, xép loai chat luong don
vi. Mtrc ty danh gia, Xép loai chét luong cua don vi
la muce dugce trén 50% thanh vién du hop déng y.

- Nhan xét, danh gia d6i v6i truong don vi, phod
truong don vi cap 2:

Vién chirc quan 1y trinh bay bao cao tu danh gia két
qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du
cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cude hop.

d)

Trudng don vi cap 2 1y y kién nhan xét, danh gia cia
cap uy dang cung cap (noi khong cé chi uy thi lay y
kién chi bo) ddi véi don vi, vién chirc quan 1y theo
mau PG-06a, PG-06b cta Phu luc II ban hanh kém
theo Quy ché nay.

d)

Trudng don vi cap 2 cin cir hd so va tham khao cac
¥ kién nhan xét, danh gia dé tién hanh:

- Duyét phiéu danh gia, xép loai chat lugng cua don
vi, vién chtrc va ngudi lao dong cta don vi tai cong
thong tin https:/xeploai.ntu.edu.vn; Quyét dinh va
chiu trach nhiém vé két qua danh gia, Xép loai chét
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Buwoc

N¢i dung

Pon vi/ca
nhan thye
hién

Thoi han
hoan
thanh

lugng ctua don vi, vién chic, nguoi lao dong thude
quyén quan ly.

- Hoan thanh phiéu danh gia, xép loai chit luong don
vi cép 2, thuc hién ky s6 va chuyén vé Trudng tai
cong thong tin https:/xeploai.ntu.edu.vn; dé& xuat
muc Xép loai chat lugng ddi voi don vi va vién chite
quan ly caa don vi cap 2.

Pon vi ¢6 thé xem xét 1y 1¢ vién chirc, ngueoi lao dong
“Hoan thanh xudt sdc nhiém vu” t6i da 25% tinh trén
téng s6 vién chire, nguoi lao dong “Hodn thanh tot
nhiém vu”, danh sach dwoc xé;p theo thit tw wu tién tir
trén xuéng theo két qua thyc hién nhiém vu, mirc do
ddp teng tiéu chuan xép loai chdt heong hoan thanh
xudt sdc nhiém vy, ... Sau khi c6 két qua xép loai chat
lwong don vi, Hiéu trudng sé xem xét quyét dinh ty 1
vién chire, nguoi lao dong “Hodan thanh xudt sdc
nhiém vu” cua tung don vi (téi da 25% vién chuec,
ngueoi lao dong dwoc xép loai “Hoan thanh xudt sdc
nhiém vu” doi véi don vi “Hoan thanh xudt sdc
nhiém vu”, t6i da 20% vién chirc, nguwoi lao dong
duoc xé}) loai “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu” dvi
véi don vi “Hodn thanh tot nhiém vu” tré xuéng).

Béo cado Hi¢u trudong két qua danh gia, xép loai chat
luwong vién chirc, nguodi lao dong:

Hb so gém:

- Bién ban hop nhan xét, danh gia (Mau DG-07 cua
Phu luc II ban hanh kém theo Quy ché nay);

- Bao céo danh gia Kkét qua thyc hi¢n nhiém vy cia
don vi (thuc hién truc tuyén trén cong thong tin
https://xeploai.ntu.edu.vn);

- Phiéu danh gia, xép loai chat luwong ctia vién chuec,
nguoi lao dong cd nhan xét, ky tén ctia trudng don vi
(thuc hién tryc tuyén trén cong thong tin
https://xeploai.ntu.edu.vn);

- Van ban nhan xét, danh gia cta cap uy dang cho
vién chirc quan ly.
(Ho so giri cho Phong Té chirc va Nhan sw)
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Don vi/ca Thoi han
Buéce Noi dung nhan thye hoan
hién thanh
3 | Nhéan xét, danh gia, xép loai chat luong & cap Trudng
a) | Tong hop két qua xép loai chat lwong don vi, vién | Phong T6 chitc | Trude
chirc va nguoi lao dong toan Truong. va Nhan sy | ngay 15/9
b) Tham dinh két qua dénh gia, xép loai chat lugng don T6 thdm dinh | hang nim
vi, vién chtrc, nguoi lao dong va tham dinh viéc tuan | do Hiéu truong
thi cac quy dinh trong danh gia, xép loai chét luong thanh lap
cua cac don vi.
¢) | Hiéu truong t6 chirc Hoi nghi dé léy y kién nhan xét, Phong T chire
danh gia dbi voi cac don vi cap 2: va Nhan sy
- Thanh phan du hop: Tép thé lanh dao Trudng; dai
dién cép ty Pang, Cong doan, Poan Thanh nién
Truong; truéng don vi cap 2.
- Trinh ty cudc hop:
+ Phong T chirc va Nhén su trinh bay két qua tong
hop ¥ kién nhan xét, danh gia va dé xuat mirc xép loai
chit lwong ddi voi cac don vi cap 2.
+ Cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién.
Céc y kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai
cudc hop.
d) | Hop Ban Giam hi¢u danh gia, nhan xét két qua thyc | Hiéu truong,
hién nhiém vu va théng nhat mtrc xép loai chat lugng | cac Phé Hiéu
cac don vi cép 2 (trong do, ty 1¢ don vi “Hoan thanh truong
xuat sic nhiém vy” khong vuot qua 20% tong sé don
vi “Hoan thanh t&t nhiém vu” theo tung nhém ddi
tuong quy dinh tai diém a khoan 10 Diéu 2 Quy ché
nay).
d) | Cong khai két qua danh gia, xép loai chat luong don | Phong To chirc
vi, vién chuc, nguoi lao dong trong toan Truong va Nhan su
thong qua hé thong thu dién tir cong vu.
e) | Hiéu truong ky ban hanh quyét dinh phé duyét, cong

nhén két qua Xép loai chét lugng don vi, vién chuc,
nguoi lao dong trong toan Truong.
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Don vi/ca Thoi han
Buéce Noi dung nhan thye hoan
hién thanh
4 | Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh (néu | Vin phong
c6) vé két qua xép loai chat lwong don vi, vién chirc, | truong Truong
nguoi lao dong: DPai hoc Nha
Khi ¢6 khiéu nai, kién nghi béng vian ban vé noi dung Trang,
nhan xét, danh gia va két qua xép loai thi cip ¢ tham | Phong To chiic
quyén danh gia, xép loai c6 trach nhiém xem xét, két | va Nhén su,
luén va thong bao bﬁng van ban dén tap thé, c4 nhan Trudng don vi
khiéu nai, kién nghi. c6 lién quan
5 | Diéu chinh két qua xép loai cht luong don vi, vién | Phong T6 chirc
chire, ngudi lao dong (néu co): va Nhan su,

Don vi, vién chure, ngudi lao dong da dugce xép loai
chat lwong nhung sau d6 phat hién c6 khuyét diém,
khong bao dam tiéu chudn ctia mic xép loai thi cip
c6 thAm quyén xem xét huy bo va xép loai lai.

Trudng don vi
c6 lién quan
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Phu luc II

XEP LOAI CHAT LUQNG PON VI, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

(Kém theo Quyét dinh s6 834 /QD-PHNT ngay 05 / 6 /2026 ciia Hiéu truong)

TT Noi dung

Méu DG-01a | Phiéu cham diém, danh gid, xép loai chit lugng hang quy d6i voi don
vi chuyén mon

Méu DG-01b | Phiéu chAm diém, danh gia, xép loai chit lugng hang quy déi véi don
vi tham muu va quan ly

Mau DG-01c | Phiéu chim diém, danh gid, xép loai chét lugng hang quy déi véi don
vi phuc vy, dich vu

Mau BG-02a | Phiéu chdm diém, dénh gié, xép loai chat luong hang quy d6i voi vién
chtrc quan 1y don vi chuyén moén (vién chuc gidng day kiém nhiém
quan ly)

Mau BG-02b | Phiéu chdm diém, dénh gia, xép loai chat luong hang quy d6i voi vién
chtrc quan ly don vi tham muu va quan ly, phuc vy, dich vu (vién
chuc quan ly/vién chiic quan ly kiém nhiém giang day)

Méu DG-03a | Phiéu chdm diém, danh gia, xép loai chét lugng hang quy déi véi
giang vién

Mau DG-03b | Phiéu chim diém, danh gia, xép loai chét luong hang quy ddi véi vién
chtrc hanh chinh, phuc vy

Mau DG-04a | Béo cdo két qua cong tac ndm hoc cua don vi chuyén mon

Mau DG-04b | Béo cio két qua cong tac nam hoc cta don vi tham muu va quan Iy

Mau BDG-04c | Béo céo két qua cong tac ndm hoc cia don vi phuc vy, dich vu

MAau DG-05a | Phiéu danh gia, xép loai chit luong nim hoc dbi véi vién chic quan
ly

Mau DG-05b | Phiéu danh gia, xép loai chat lugng nam hoc ddi véi vién chire, nguoi
lao dong khong giir chic vu quan ly

Mau DG-06a | Ban nhan xét, danh gia ctia cap uy dang ddi véi don vi

Mau DG-06b | Ban nhan xét, danh gia cua cap uy dang ddi voi vién chire quan 1y

Mau bG-07 Bién ban hop nhan xét, danh gid don vi, vién chirc, ngudi lao dong
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TT Noi dung

Mau phiéu ap dung tam thoi cho nim hoc 2025-2026

Mau DG-08a | Phiéu chim diém, danh gia, xép loai chét lugng nam hoc ddi v6i don
vi chuyén mon

Mau DG-08b | Phiéu chdm diém, dénh gia, xép loai cht lugng nim hoc ddi voi don
vi tham muu va quan ly

Mau DG-08¢ | Phiéu cham diém, danh gia, xép loai chat luong nim hoc dbi véi don
vi phuc vy, dich vu

Mau DG-09a | Phiéu cham diém, danh gia, xép loai chét lugng nam hoc dbi véi vién
chtrc quan 1y don vi chuyén mon (vién chuc gidang day ki€ém nhi€ém
quan ly)

Mau DG-09b | Phiéu cham diém, danh gia, xép loai chét lwong nam hoc d6i vai vién
chtic quan 1y don vi tham muu va quan ly, phuc vy, dich vu (vién
chuc quén ly/vién chiic quan ly kiém nhiém giang day)

Mau DG-10a | Phiéu chim diém, danh gia, xép loai chat lugng ndm hoc ddi vai giang
vién

Mau PG-10b | Phiéu chdm diém, danh gia, xép loai chat lugng nam hoc ddi véi vién
churc hanh chinh, phuc vu
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Phuy luc III

ANH MUC LOI BI TRU PIEM VA NGUYEN TAC AP DUNG PIEM TRU
TRONG PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG PON VI, VC&NLD
(Kém theo Quyét dinh sé 834 /QD-PHNT ngay 08 / 6 /2026 ciia Hiéu truong)

. Danh muc 15i bi trir diém
Bo gid giang/bé coi thi khong c6 1y do chinh dang.
Nghi lam vi¢c khong xin phép.
Di mudn/vé sém khong co 1y do chinh dang.

Ving chio co/sinh hoat tap thé khong ¢ 1y do chinh dang.

I
1
2
3
4
5. C6 hanh vi tiéu cyc trong cong tac chdm thi bi phat hién.
6. Vipham quy dinh vé coi thi.
7. Vipham quy dinh chi nhiém 16p, ¢ vén hoc tap.
8. Ra dé thi co sai sot vé ndi dung kién thirc.
9. Nop dé thi, diém thi cham so v6i quy dinh (tinh theo s6 14n bi nhic nhd).

10. Cham thanh quyét toan tai chinh (tinh theo sb lan bj nhic nhd).

11. Co sai sot trong tac nghiép/nghié¢p vu nhung khong gay hau qua nghiém trong
lam anh hudng dén vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc, anh huong dén Truong.

12. C6 mui rugu, bia trong gid 18én 16p, gid 1am viée (khi can bo di kiém tra phat
hién va lap bién ban).

13. Tac phong, thai d9, phat ngon, trang phuc khong ding muc (c6 phan anh cua
vién chure, nguoi lao dong, nguoi hoc, khach hoac bi 1anh dao phé binh).

14. Thiéu trach nhiém, 1am mat mat, hu hong tai san ctia Trudng co gia tri tir 01
triéu dong trd 1én nhung chua dén muc phai xem xét ky luat.

15. Vién chirc, nguoi lao dong thudc ddi twong can cir di dao tao chuyén do6i dé dap
ung yéu cau nhiém vu cua vi tri viéc lam nhung khong chap hanh.

16. Vién chtc quan 1y c¢6 don vi thudc thdm quyén phu trach, quan 1y tryc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xur 1y theo quy dinh ctia phép luat.

II. Nguyén tic ap dung diém trir

1. Viée trir diém chi ap dung ddi voi hanh vi vi pham da dugc xac dinh thudc trach
nhiém cuia ca nhan, don vi theo quy dinh cua Quy ché nay.

2. Céc 16i vi pham thuoc Danh muc 16i quy dinh tai Phu luc nay dugc ap dung trir
dieém theo s0 lan vi pham thyec te.

3. Céc phan anh 1am cin cr 4p dung diém trir phai duoc kiém tra, x4c minh hoic c6
minh chung cu thé.

4. Truong hop mot hanh vi vi pham dong thoi thude nhiéu 13i thi chi ap dung mirc
diém trir cao nhat doi vdi hanh vi do.



Phu luc IV

DPANH MUC CAC HOAT PONG PHUC VU CONG PONG, HOAT PONG
CHUNG CUA NHA TRUONG

(Kém theo Quyét dinh sé 834 /QD-PHNT ngay 05 / 6 /2026 ciia Hiéu truéng)

I. DANH MUC HOAT PONG PHUC VU CONG PONG

1. Tu vén va chuyén giao tri thirc: Thuc hién cac hoat dong tu van, chuyén giao
cong nghé hoic két qua nghién ctru cho cac t chirc, doanh nghiép, dia phuong.

2. Pho bién kién thirc khoa hoc: Tham gia viét bai, noi chuyén chuyén dé hoic phod
bién kién thirc chuyén mén cho cong dong xa hoi.

3. Hoat dong chuyén mén phuc vu xa hgi: Tham gia Ban to chtic, Ban giam khao
céc cudc thi, hoi dién cép Tinh, cép Bo hoidc cép Quéc gia.

4. Phuc vu cdng dong thong qua nguwoi hoc: T chic hodc din dit sinh vién tham
gia céc hoat dong tinh nguyén chuyén mon, cac dy an phuc vu cong déng.

5. Tham gia hoat dong theo sy diéu dong cia cip trén: Puoc Nha truong hoic
cac co quan co tham quyén cu di tham gia cac hoat dong thién nguyén, phuc vu cong déng
(cAp Tinh, B9, Nganh hoic cip Truong).

6. Thanh tich tir cong dong: Pat cac giai thuong hoic duoc cac to chire, don vi
ngoai Truong ghi nhan, ting bang khen/gidy khen vé thanh tich phuc vu cong dong.

II. DANH MUC HOAT PONG CHUNG CUA NHA TRUONG

1. Cong tac Tuyén sinh: Tham gia cic hoat dong quang ba, tu van tuyén sinh cho
cac bac dao tao cia Nha truong.

2. Sw kién va khoa hgc: Tham gia cong tac td chirc cac su kién, 18 ky ni¢m, hdi thao,
hoi nghi khoa hoc cip Truong, quéc gia, quc té ctua Truong.

3. Pam béo chit lrong va kiém dinh: Tham gia cic hoat dong danh gia chwong
trinh dao tao, ty danh gia co so giao duc, kiém dinh chét lugng va cac hoat dong cai tién
chat luong.

4. Xay dung vin ban quan ly: Tham gia gop ¥, phan bién c6 chét luong ddi véi cac du
thao vin ban quan 1y ndi bo ctia Nha trudng hodc vin ban quy pham phép luét cia cap trén.

5. Tham gia cAc hdi dong/ban/té: Tham gia lam thanh vién cac Hoi dong cip
Trudng, Ban hodc TH cong tac dot xuat theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

6. Hd tro' va phéi hop lién don vi: Thuc hién cac nhiém vu phdi hop gitta cac don
vi trong Trudng dé trién khai cong viéc chung; hd tro cic don vi khac hoan thanh nhiém
vu trong tam cua Truong.

7. Cong tac ngudi hoc: Tham gia cac hoat dong quan 1y, tu van va hd tro sinh vién.

8. Péng gop y kién xay dung: tham gia gop ¥, nhan xét mang tinh xay dung d6i vai
hoat dong ctia Nha truong; cho doi ngii VC, NLD ctuia Nha truong nham nang cao chét
lwong, hiéu qua quan 1y va phuc vu (cac ¥ kién déng gop dugce ghi nhan théng qua cac
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kénh chinh thtrc nhu céc dot 1iy phiéu khao sat/phiéu xin y kién ctua Nha trudng, cac hinh
thirc gép ¥ chinh thirc khéac).

Luu y:

- Cac hoat dong da tinh vao "Nhi¢m vu theo chirc nang, chuyén mon" cia don vi/ca
nhan thi khong tinh vao muc "Phuc vu cong ddng" hay "Viéc chung" nay.

- Tét ca cac hoat dong trén déu can c6 minh chimg kém theo nhu: Quyét dinh ctr
tham gia, K& hoach, Hinh anh hoat dong, Vin ban gop ¥ hodc Gidy xac nhan cta don vi

chu tri dé duge tinh diém t6i da.
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Phu luc V
C CHI SO PHAN ANH VE SO LUQONG, CHAT LUQONG
VA TIEN PQ CONG VIEC
(Kém theo Quyét dinh s6 834 /OD-PHNT ngay 08 / 6 /2026 ciia Hiéu truong)

1. S6 lwgng cong viéc, phan 4nh mirc 4 hoan thanh khdi lwong nhiém vu dwge
giao, bao gom:

a) Muc do hoan thanh khdi lugng cong viéc theo chirc trach, nhiém vu thuong
xuyén cua vi tri viéc lam;

b) Muc d§ hoan thanh cic nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac cua
Nha truong, don vi hoac cua don vi cAu thanh;

¢) Mtrc do hoan thanh cac nhiém vu phat sinh, nhiém vu dot xuét dugc giao.

2. Chét lwong cong viéc, phan anh mirc dd dap ing yéu ciu ddi véi két qua thue
hién nhiém vu, bao gdém:

a) Muc do bao dam yéu cau chuyén mon, nghiép vu cia cong viée theo vi tri viée lam;

b) Mitrc do chinh xac, dﬁy du, déng bd va diing quy dinh trong thyc hién nhiém vy;

¢) Mirc d6 dap tng yéu cau cua co quan, to chire, don vi c4 nhan thy huéng dich vu
(d6i vai cac vi tri viée lam cung cip dich vu tryc tiép).

3. Tién @9 thwe hién nhi¢m vu, phan 4nh mirc 3 hoan thanh cong viéc theo thoi
han dwoc giao, bao gdom:

a) Mic do hoan thanh nhiém vu ding thoi han theo chuong trinh, ké hoach
cong tac hodc yéu cau cia cong viée;

b) Kha nang t chuc, sép xép cong viéc dé bao dam tién do thuc hién nhiém vu;

¢) Mirc d6 chu dong, kip thoi trong xtr 1y cong viéc, khong 1am anh huong dén
tién do chung ctia Nha truong, don vi hoac don vi cAu thanh.



